
Procedimenti d'ufficio - Provincia di Ravenna - Anno 2021

NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

1 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Aggiornamento anagrafe amministratori in via 
telematica

Art. 76
DLgs 267/2000

10 giorni
dall'adozione della deliberazione di convalida degli eletti, dall'adozione 

della deliberazione di surroga e dall'adozione di provvedimenti di nomina 
del Presidente della Provincia

Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-pubblico

2 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Designazione consigliere/a di parità effettivo/a e/o 
supplente

Art. 12
DLgs 198/2006

180 giorni 6 mesi prima della scadenza della nomina

Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

3 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Perfezionamento dell'insediamento del Consiglio 
Provinciale

Artt. 40 e 41 del DLgs 267/2000 10 giorni dalla proclamazione degli eletti

Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario ex d.lgs. 150/2011

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

4 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Surroga e/o supplenza dei Consiglieri provinciali

Art. 45 del DLgs 267/2000
art. 18, comma 3, Statuto

10 giorni dalla protocollazione delle dimissioni e/o dell'impedimento

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

5 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Perfezionamento degli atti istitutivi dei Gruppi 
Consiliari

Art. 20 dello Statuto 20 giorni dalla comunicazione di istituzione al Presidente della Provincia
Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

6 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Comunicazione a Regione, Presidenza del 
Consiglio dei Ministri e Ministero AA.EE. della 

autorizzazione a Presidente e Amministratori di 
recarsi all'estero

Art. 6, comma 7,
Legge 131/2003

tempo reale 
e comunque entro 7 

giorni
dalla comunicazione della data della missione

Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

2 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Nomina Commissioni elettorali circondariali
Ravenna - Faenza - Lugo

DPR 20 marzo 1967 n. 223 art. 21
alla prima seduta  di 

Consiglio utile
dalla ricezione  dei relativi nominativi dal Gabinetto del Presidente

e conseguente controllo

Istanza al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1991 http://www.provincia.ra.it/Chi-

governa/Consiglio-Provinciale

3 Affari Generali Organi Istituzionali
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Gestione forme istituzionali associative

Capo V
TUEL

45 giorni dalla relativa  approvazione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Tutela innanzi al  Giudice 
Ordinario

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

4 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it
Convezioni, Accordi, Protocolli d'intesa

artt. 30-34 TUEL
art. 15 L.241/1990

60 giorni dal perfezionamento dell'atto di approvazione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 
sensi del D.Lgs. 104/2010

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario 

Non Attivabile

5 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Invio al Consiglio Provinciale del riepilogo dei 
contributi concessi nell'anno precedente

Regolamento provinciale n. 10 per la 
concessione di finanziamenti e benefici 

economici (art. 9, comma 4)
5 giorni dalla pubblicazione del riepilogo

Attivazione del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

6 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Aggiornamento tabella compensi rappresentanti 
della Provincia di Ravenna nei Consigli di 

Amministrazione delle società partecipate e 
pubblicazione sul sito istituzionale

Pubblicazione ai sensi dell'art. 1, 
comma 735, della Legge 296/2006 

(Finanziaria 2007)
30 giorni

aggiornamento semestrale dall'invio della richiesta di comunicazione alle 
societàpartecipate dei compensi liquidati

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza di accesso civico 
semplice ai sensi dell' art. 22 

D.Lgs. 33/2013

Istanza al RPCT

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Enti-

controllati

7 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Inserimento dati relativi agli amministratori 
organismi partecipati sul sito del Dipartimento del 

Tesoro (MEF)
Legge n. 114/2014 annuale entro la data stabilita dal MEF

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

3 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Gestione implementazione applicativo ConTe degli 
atti di spesa superiori a euro 5.000 alla competente 

Sezione Regionale della Corte dei Conti per il 
controllo successivo di gestione.

L. 266/2005 
art.1 comma 173   (legge finanziaria)

trimestrale dalla scadenza del trimestre di riferimento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli della Corte dei Conti

Non Attivabile

4 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Trasmissione delle deliberazioni di Consiglio 
Provinicale di riconoscimento dei debiti fuori 

bilancio alla Corte dei Conti:
- via PEC alla Procura Regionale; 

- tramite applicativo ConTE alla Sezione Regionale 
di Controllo.

L. 289/2002, art. 23, comma 5 tempestivo dal termine di pubblicazione all'Albo Pretorio

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli della Corte dei Conti

Non Attivabile

5 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Designazioni / Deleghedi rappresentanti della 
Provincia all'interno di Assemblee, Organi 

Collegiali, ecc... 
presso enti, aziende e istituzioni

DLgs 267/2000

Regolamento provinciale n. 28 di 
attribuzione di competenze e funzioni

Statuto provinciale 

10 giorni dalla comunicazione da parte dell'Ufficio di Gabinetto

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990 http://www.provincia.ra.it/Ammi

nistrazione-Trasparente/Enti-
controllati

6 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Nomina o designazione di amministratori presso 
enti, aziende e istituzioni 

secondo mandato presidenziale

DLgs 267/2000

Regolamento provinciale n. 28 di 
attribuzione di competenze e funzioni

Statuto provinciale 

45 giorni dalla comunicazione da parte dell'Ufficio di Gabinetto

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990 http://www.provincia.ra.it/Ammi

nistrazione-Trasparente/Enti-
controllati

7 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Controllo interno preliminare atti art. 97 TUEL 5 giorni dal relativo ricevimento Non Attivabile Non Attivabile

8 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi
0544 258121

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Adozione OdG e convocazione
Consiglio Provinciale

Regolamento del Consiglio Provinciale 5 giorni antecedenti la seduta del Consiglio
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

4 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi
0544 258121

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Adozione elenco aggiuntivo integrativo OdG e 
invio Consiglio Provinciale

Regolamento del Consiglio Provinciale 24 ore antecedenti la seduta del Consiglio
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

5 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi
0544 258121

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Perfezionamento delle deliberazioni approvate dal 
Consiglio Provinciale

DLgs 267/2000

Regolamento del Consiglio Provinciale
10 giorni dall'approvazione delle deliberazioni da parte del Consiglio Provinciale

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

https://albopretorio.provincia.ra
.it/albopretorio/albopretorio/Mai
n.do?MVPG=AmvRicercaAlbo

6 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Gestione interpellanze ed interrogazioni Regolamento del Consiglio Provinciale 30 giorni dal ricevimento dell'interrogazione dopo assegnazione 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

7 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Adozione OdG e convocazione Assemblea dei 
sindaci

Statuto della Provincia di Ravenna 5 giorni antecedenti la seduta dell'assemblea
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Assemblea-dei-

Sindaci

8 Affari Generali Segreteria

Roberta Minguzzi
0544 258121

rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Adozione elenco aggiuntivo integrativo OdG e 
invio Assemblea dei Sindaci

Statuto della Provincia di Ravenna 24 ore antecedenti la seduta dell'Assemblea
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Consiglio-Provinciale

9 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Perfezionamento delle deliberazioni approvate 
dall'Assemblea dei Sindaci

DLgs 267/2000

Statuto
10 giorni dall'approvazione delle deliberazioni da parte dell'Assemblea dei Sindaci

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del DPR 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Assemblea-dei-

Sindaci

5 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Gestione elenco provvedimenti e determinazioni 
della Provincia

DLgs 267/2000

Regolamento provinciale n. 28 di 
attribuzione di competenze e funzioni

settimanale entro la settimana successiva alla pubblicazione all'Albo Pretorio
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Chi-
governa/Il-Presidente-della-

Provincia

6 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Anagrafe dei Regolamenti

D.Lgs. 267/2000

Legge 244/2007

D.Lgs. 33/2013

30 giorni
dall'entrata in vigore di nuovi Regolamenti o modifiche a quelli esistenti.

Inserimento testo aggiornato sul sito istituzionale e aggiornamento 
archivio cartaceo

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/La-
Provincia/Statuto-e-

Regolamenti

7 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Circuito collaborativo 
ANAC - Prefetture UTG - EELL

Protocollo d'Intesa 15 luglio 2014 (GU - 
Serie Generale n. 165 del 18 luglio 

2014)
Trimestrale

Rilevazione sulle partecipate e invio Questionari entro il mese successivo 
al trimestre di campionamento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

8 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Gestione
Procedimenti Disciplinari

personale dipendente

di competenza dirigenziale

D.Lgs. 165/2001

CCNL

Regolamento Provinciale n. 66 per la 
disciplina dei procedimenti disciplinari e 
la gestione del contenzioso del lavoro 

30 gg dalla conoscenza/conoscibilità dell'evento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale Ordinario 
in funzione di Giudice del 

Lavoro, ai sensi dell’art. 63 
D.Lgs. 165/2001

Ricorsi ai sensi degli artt. 15 
ss. Regolamento Provinciale 

n. 66 per la disciplina dei 
procedimenti disciplinari e la 
gestione del contenzioso del 

lavoro 

Non Attivabile

9 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Gestione 
Procedimenti Disciplinari

personale dipendente

di competenza dell'UPD

D.Lgs. 165/2001

CCNL

Regolamento Provinciale n. 66 per la 
disciplina dei procedimenti disciplinari e 
la gestione del contenzioso del lavoro 

Contestazione 30gg

Conclusione 120 gg

dalla segnalazione/conoscenza dell'evento

dalla contestazione scritta dell'addebito

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale Ordinario 
in funzione di Giudice del 

Lavoro, ai sensi dell’art. 63 
D.Lgs. 165/2001

Ricorsi ai sensi degli artt. 15 
ss. Regolamento Provinciale 

n. 66 per la disciplina dei 
procedimenti disciplinari e la 
gestione del contenzioso del 

lavoro 

Non Attivabile

10 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Gestione
Procedimenti Disciplinari

personale con qualifica dirigenziale

di competenza dell'UPD

D.Lgs. 165/2001

CCNL

Regolamento Provinciale n. 66 per la 
disciplina dei procedimenti disciplinari e 
la gestione del contenzioso del lavoro 

Contestazione 30gg

Conclusione 120 gg

dalla segnalazione/conoscenza dell'evento

dalla contestazione scritta dell'addebito

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/90

Ricorso al Tribunale Ordinario 
in funzione di Giudice del 

Lavoro, ai sensi dell’art. 63 
D.Lgs. 165/2001

Ricorsi ai sensi degli artt. 15 
ss. Regolamento Provinciale 

n. 66 per la disciplina dei 
procedimenti disciplinari e la 
gestione del contenzioso del 

lavoro

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

6 Affari Generali Segreteria
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Contenzioso del Lavoro
Costituzione / Azione in giudizio

Codice del Processo Amministrativo
Codice Civile

Codice Penale
Codice di Procedura Civile

Codice di Procedura Penale
Regolamento Provinciale n. 66 per la 

disciplina dei procedimenti disciplinari e 
la gestione del contenzioso del lavoro 

Regolamento Provinciale N. 65 
Conferimento di incarichi di 

collaborazione, di studio, di ricerca e di 
consulenza

termini di legge e di 
regolamento

Adozione dell'Atto del Presidente della Provincia di costituzione o azione 
in giudizio

Determina di approvazione disciplinare di incarico legale e impegno di 
spesa

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale Ordinario 
in funzione di Giudice del 

Lavoro, ai sensi dell’art. 63 
D.Lgs. 165/2001

Ricorsi ai sensi degli artt. 15 
ss. Regolamento Provinciale 

n. 66 per la disciplina dei 
procedimenti disciplinari e la 
gestione del contenzioso del 

lavoro 

Non Attivabile

7 Affari Generali Segretario Generale
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Presa d'atto per l'accertamento e la riscossione dei 
diritti di segreteria

L. 604/1962

Art. 10  comma 2, del Decreto Legge 
24 giugno 2014, n. 90, convertito con 
modificazioni nella Legge 11 agosto 

2014, n. 114

30 giorni dalla scadenza del trimestre
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990 Non Attivabile

8 Affari Generali Segretario Generale
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Controllo di regolarità amministrativa in fase 
successiva

artt. 147 bis, commi 2 e 3, 
DLgs 267/2000

Semestrale
Comunicazione periodica ai Dirigenti, Responsabili dei Servizi;

Relazione a Organismo di Valutazione, Revisori dei Conti e Consiglio 
Provinciale

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controllo dei revisori dei conti, 
del nucleo di valutazione, del 

consiglio provinciale

Non Attivabile

9 Affari Generali Segretario Generale
Roberta Minguzzi

0544 258121
rminguzzi@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Invio 
Referto del Presidente della Provincia alla Sezione 

Regionale di Controllo della Corte dei Conti

art. 148
DLgs 267/2000

Semestrale
d'intesa col Settore Bilancio, Programmazione e controllo economico 

finanziario, Risorse umane

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli della Corte dei Conti

Non Attivabile

10 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Contenzioso Generale
Costituzione / Azione in giudizio con patrocinio 

interno

Codice del Processo Amministrativo
Codice Civile

Codice di Procedura Civile
Codice di Procedura Penale

Normativa di settore

termini di legge

Richiesta relazione degli uffici
Adozione dell'Atto del Presidente della Provincia di costituzione o azione 

in giudizio
Procura alle liti

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario in funzione 
di Giudice Civile / Penale / del 

Lavoro

Non Attivabile

11 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Contenzioso Generale
Costituzione / Azione in giudizio con assistenza e 

patrocinio di legale esterno all'Ente

Codice del Processo Amministrativo
Codice Civile

Codice di Procedura Civile
Codice di Procedura Penale

Regolamento Provinciale N. 65 
Conferimento di incarichi di 

collaborazione, di studio, di ricerca e di 
consulenza

termini di legge e di 
regolamento

Richiesta relazione degli uffici
Adozione dell'Atto del Presidente della Provincia di costituzione o azione 

in giudizio
Procura alle liti

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario in funzione 
di Giudice Civile / Penale / del 

Lavoro

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

7 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Procedure fallimentari e analoghe RD n° 267 del 16/03/1942 termini di legge

Richiesta relazione degli uffici
Procura

Ricorso al Tribunale Ordinario 
in funzione di Giudice 

Delegato ai sensi  del RD n° 
267 del 16/03/1942 e restante 

disciplina di settore

Procedure concorsuali

Non Attivabile

8 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Procedura di richiesta risarcimento danni subiti 
dalla Provincia

Art. 2043 cod. civ.
R.D. n. 262/1942

termini di legge
Richiesta relazione ai Servizi di valutazione e quantificazione del danno 

subito
Tutela giurisdizionale innanzi al 

Giudice Ordinario
Non Attivabile

9 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Procedura per il recupero di crediti della Provincia

Sentenze civili
contratti

ingiunzioni
termini di legge

Richiesta relazione degli uffici
Atto del Presidente di autorizzazione a procedere

Procura

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario ai sensi del 

c.p.c. e dell'art. 32 D. Lgs. 
150/2011

Non Attivabile

10 Segretario Generale Ufficio Legale
Livia Molducci
0544 258105

lmolducci@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Procedura di aggiornamento elenco Avvocati 
esterni per l'affidamento di incarichi di patrocinio e 

assistenza della Provincia di Ravenna anche 
presso le magistrature superiori

artt. 1 bis e 3 Regolamento provinciale 
n. 65 "Conferimento di incarichi di 

collaborazione, di studio, di ricerca e di 
consulenza"

60 giorni
Tempo di pubblicazione dell'avviso pubblico
Esame e valutazione domande pervenute

Verbale e determina dirigenziale approvazione elenco aggiornato

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Avvisi-Pubblici-e-
Incarichi/Avvisi-

Pubblici/Bandi/Avviso-pubblico-
per-aggiornamento-elenco-

aperto-di-avvocati-per-
affidamento-di-incarichi-di-

rappresentanza-e-difesa-in-
giudizio-della-Provincia-

11
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2020

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Assegnazione di non conformità a seguito di lievi 
irregolarità riscontrate nel corso della gestione

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali)

30 giorni A decorrere dall'accertamento d'ufficio

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 
sensi del D.Lgs. 104/2010 

Non Attivabile

12
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2021

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Decurtazioni finanziarie a seguito di gravi 
irregolarità riscontrate attraverso controlli in loco o 

d'ufficio

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali)

30 giorni A decorrere dalla contestazione di addebito
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990 Non Attivabile

8
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2022

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Controllo di conformità amministrativa sul 100% 
dei progetti di formazione professionale assegnati, 

implementazione e validazione dati nel Sistema 
Informativo Regionale

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali), Manuale della RER

Silenzio 
assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)
(*) A seguito eventuale richiesta di chiarimenti/integrazioni

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 
sensi del D.Lgs. 104/2010 

Non Attivabile

9
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2023

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Controlli in loco, a campione, anche da remoto, 
sulla correttezza dell'esecuzione delle attività e 

sulla corrispondenza della documentazione 
inviata, compilazione ed inserimento verbale nel 

Sistema Informativo Regionale 

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali), Manuale della RER

Silenzio 
assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)
(*) A seguito eventuale contestazione di addebito

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 
sensi del D.Lgs. 104/2010

Non Attivabile

10
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2024

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali), Manuale della RER

30 giorni
A decorrere dal ricevimento della documentazione contabile da parte del 

tesoriere provinciale
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

11
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2025

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Determinazione valore maturato delle attività di 
formazione professionale e di sostegno 

all'inserimento lavorativo

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali)

30 giorni A decorrere dal ricevimento della documentazione contabile 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

12
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2026

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione rendiconti definitivi delle attività di 
formazione professionale e di sostegno 

all'inserimento lavorativo

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 
(direttive regionali)

60 giorni
A decorrere dalla validazione del rendiconto all'interno del Sistema 

Informativo Formazione della Regione Emilia-Romagna 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

13
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2027

Formazione professionale
Andrea Trolli
0544 258438

atrolli@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Delibera GR 1298/2015
(direttive regionali)

90 giorni A decorrere dall'approvazione dei rendiconti definitivi
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

14
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2028

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Provvedimento di approvazione del bando 
provinciale per l'erogazione del contributo delle 

borse di studio 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4
- Delibera di Giunta Regionale con i 
criteri di riparto  delle risorse  e dei 

requisiti  per l'assegnazione delle borse 
di studio

termini di legge
entro la data di apertura del bando 

come stabilita dalla Regione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Borse-di-

studio2

15
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2029

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Apertura Controllo sulle dichiarazioni rese dai 
beneficiari per la concessione della borsa di studio 

(campione) 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;
- Circolare Regionale con le procedure 

di controllo formale e sostanziale;
- DPR 445/2000.

60 giorni
 dalla trasmissione alla Regione del campione da sottoporre a controllo

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Borse-di-

studio2

16
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2030

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Trasmissione alla Regione del campione di 
Dichiarazione Sostitutiva Unica da sottoporre  a 

controllo 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;
- Circolare Regionale con le procedure 

di controllo formale e sostanziale;
- DPR 445/2000.

termini di legge entro il termine stabilito annualmente dalla circolare regionale 
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Borse-di-

studio2

17
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2031

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Provvedimento di chiusura del controllo sulle 
dichiarazioni rese per la concessione delle borse 

di studio

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;
- Circolare Regionale con le procedure 

di controllo formale e sostanziale;
- DPR 445/2000.

120 giorni

dall'arrivo della comunicazione  regionale DI TUTTI gli esiti  DEI 
CONTROLLI salvo sospensione del procedimento per raccolta di ulteriori 
elementi di indagine in caso di presentazione di osservazioni o richiesta di 

riesame da parte degli interessati (Art. 10 bis L. 241/90)

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Borse-di-

studio2

18
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2032

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Approvazione Indirizzi triennali degli interventi in 
materia di "Diritto allo studio e all'apprendimento 

per tutta la vita" ai sensi della L.R. 26/01- art.8 

L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

Deliberazione di Assemblea legislativa
120 giorni

dalla comunicazione degli indirizzi regionali, 
salva eventuale integrazione di supplemento di istruttoria

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Diritto-allo-
studio-e-all-apprendimento

19
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2033

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Approvazione Programma Provinciale annuale  in 
materia di "Diritto allo studio e all'apprendimento 

per tutta la vita" ai sensi della L.R. 26/01- art.8

L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

Indirizzi triennali Provinciali Diritto allo 
studio e all'apprendimento per tutta la 

vita" 

Deliberazione di Giunta reg.le 
riportante i criteri di riparto e 

l'assegnazione delle risorse alle 
province 

90 giorni
dalla comunicazione dell'assegnazione delle risorse regionali, 
salva eventuale integrazione per di supplemento di istruttoria

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Diritto-allo-
studio-e-all-apprendimento

20
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2034

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Approvazione Indirizzi per "Interventi di 
qualificazione e miglioramento delle scuole 

dell'infanzia del sistema nazionale di istruzione 
(attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 12/03)"

- L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

- L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43
 

- Deliberazione Assemblea Legislativa

120  giorni
dalla comunicazione degli indirizzi regionali, 

salva eventuale integrazione di supplemento di istruttoria

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

21
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2034

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Approvazione Programma Provinciale annuale per 
"Interventi di qualificazione e miglioramento delle 

scuole dell'infanzia del sistema nazionale di 
istruzione (attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 

12/03)"

- L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

- L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43

- Indirizzi triennali Provinciali
 

- Deliberazione di Giunta reg.le 
riportante i criteri di riparto e 

l'assegnazione delle risorse alle 
province 

120 giorni
dalla comunicazione  dell'assegnazione delle risorse regionali,
salva eventuale integrazione per di supplemento di istruttoria

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non attivabile

22
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2035

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Piano provinciale dell'offerta formativa di 
istruzione e organizzazione della rete scolastica

L.R. n. 12/2003 termini di legge entro la scadenza indicata dalla Regione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non attivabile

23
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2036

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Riparto e assegnazione ai Comuni/Unioni dei 
Comuni delle risorse per le funzioni relative 

all'assistenza per l'autonomia degli alunni con 
disabilità delle scuole secondarie di 2° grado 

l. 208/2015 art 1 comma 947 90 giorni
dall'arrivo da parte dei Comuni/Unioni dei Comuni di tutte  le 

comunicazioni utili al riparto secondo le indicazioni della delibera regionale  
salva eventuale integrazione per supplemento di istruttoria

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Integrazione-
scolastica-per-alunni-disabili

24
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2037

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Liquidazione ai Comuni/Unioni dei Comuni delle 
risorse per le funzioni relative all'assistenza per 

l'autonomia degli alunni con disabilità delle scuole 
secondarie di secondo grado 

l. 208/2015 art 1 comma 947 90 giorni
dalla comunicazione delle attestazioni di spesa da parte dei 

Comuni/Unioni dei Comuni

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Integrazione-
scolastica-per-alunni-disabili

25
Settore Organismo 

Intermedio 
FSE 2014-2035

Istruzione
Massimiliano Morelli

0544 258405
mmorelli@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

 Approvazione Piano territoriale per l'orientamento 
e il successo formativo 

Programma Operativo FSE 
2014/2020_DGR 1388/2018

termini di legge entro i termini indicati dalla Regione 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Istruzione/Orientamento-
per-gli-studenti-della-Scuola-

Secondaria-di-I-grado-ex-
Scuola-Media

26
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Revoca nomina guardia giurata volontaria

L.R.8/94 art 58 e art 13 del 
regolamento provinciale per la 

disciplina del coordinamento della 
vigilanza volontaria faunistico venatoria 

ittica

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Polizia-

Provinciale/Attivita-di-
Riconoscimento-Nomina-a-
Guardia-Giurata-Volontaria

27
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Sanzioni per violazioni al Codice della Strada D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 termini di legge /

Ricorso amministrativo al 
Prefetto ai sensi dell'art. 203 

D. lgs. 285/1992

Opposizione innanzi al Giudice 
di Pace ai sensi degli artt. 204 
bis D. lgs. 285/1992 e 6 - 7 D. 

Lgs. 150/2011

https://sanzioni.provincia.ra.it/
PmguServiziCittadinoProvRa/h

ome.xhtml

28
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Sanzioni per violazioni ambientali e ittico venatorie

T.U. Ambientale 152/2006 - Legge 
689/1981 - Legge 157/1992 e L.R. 

8/1994
termini di legge /

Ricorso amministrativo 
avverso la sanzione 

amministrativa ai sensi della l. 
689/81 o altra normativa 

speciale

Ricorso al Giudice Ordinario ai 
sensi dell'art. 6 D. Lgs. 
150/2011 - l. 689/1981

https://sanzioni.provincia.ra.it/
PmguServiziCittadinoProvRa/h

ome.xhtml

29
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Notizie di Reato

Codice Penale e Codice di Procedura 
Penale

termini di legge /
Garanzie del procedimento 

penale
Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

30
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Esecuzione forzata  ingiunzioni di pagamento 
(Ruolo)

Legge 689/1981 termini di legge /

D.P.R. 602/1973; Opposizione 
ex artt. 615 c.p.c.; 

Art. 32 D. Lgs. 150/2011; R.D. 
639/1910

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Polizia-

Provinciale/Attivita-di-Polizia-
Amministrativa

31
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure di acquisto e manutenzione di beni 
mobili, macchine e attrezzature tecnico 

scientifiche, automezzi di Polizia Provinciale, 
vestiario, e dotazioni individuali di pattuglia.

D.Lgs. 50/2016 termini di legge /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/90

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per questioni 
non devolute alla competenza 

del Giudice Amministrativo 

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Polizia-

Provinciale/Attivita-di-Polizia-
Amministrativa

32
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Polizia Provinciale

Mazzotti Lorenza
0544 258922

lmazzotti@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Ricorsi al Prefetto, Giudice di Pace e Tribunale

D. Lgs. 30 aprile 1992, n. 285 - Legge 
689/1981

termini di legge /

Ricorso amministrativo al 
Prefetto ai sensi dell'art. 203 

D. lgs. 285/1992

Opposizione davanti al Giudice 
di Pace ai sensi degli artt. 204 
bis D. lgs. 285/1992 e 6 - 7 D. 
Lgs. 150/2011; tutela innanzi 

al Tribunale Ordinario

Non attivabile

33
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Documento Unico di 
Programmazione e relativi allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

31-lug o altra scadenza riferita all'approvazione del Bilancio di previsione 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio/Bilancio-di-

Previsione

34
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Bilancio di Previsione e relativi 
allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

31-dic
o diverso termine stabilito con

D.M. Interno

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio/Bilancio-di-

Previsione

35
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Approvazione variazioni al Bilancio di Previsione

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

30 novembre salvi i 
casi in cui l’art. 175 

TUEL prevede la data 
del 31 dicembre

/

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio/Bilancio-di-

Previsione

36
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione deliberazione di assestamento 
generale del Bilancio di Previsione e di 
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

31 luglio o altra 
scadenza riferita 

all'approvazione del 
Bilancio di Previsione 

/

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio/Bilancio-di-

Previsione

37
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Riaccertamento residui attivi e passivi

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

30 marzo /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

38
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Approvazione Rendiconto di gestione e relativi 
allegati

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

30 aprile /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio/Rendiconto-di-

Gestione

39
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Anticipazioni di tesoreria D.Lgs. n. 267/2000

31 dicembre o diverso 
termine di 

approvazione del 
bilancio stabilito dalle 

norme

/
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

40
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Gestione cauzioni e fideiussioni a favore della 
Provincia (deposito e svincolo) 

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati;

15 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

41
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Assunzione e accensione mutui e finanziamento 
nuove opere pubbliche 

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati;

31-dic  dell’anno di riferimento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

42
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Rinegoziazione del debito residuo

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati;

31-dic dell’anno di riferimento
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

43
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Devoluzione o riduzione del debito residuo

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati;

31-dic dell’anno di riferimento
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

44
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Determinazione aliquote d'imposta tributi locali Art. 1 comma 169 L. 296/2006

entro il termine previsto 
per l’approvazione del 
Bilancio di Previsione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Bilancio

45
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Individuazione Gruppo Amministrazione Pubblica 
della Provincia e Perimetro del consolidamento

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

entro il 31 dicembre /
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

46
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Gestione finanziaria e 

contabile 

Laura Manetta 
0544 258181

lmanetta@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Approvazione Bilancio Consolidato

D.Lgs. n. 267/2000; D.Lgs. n. 
118/2011 e relativi allegati

entro il 30 settembre /
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
http://www.provincia.ra.it/Argo

menti/Bilancio/Bilancio-
Consolidato

47
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Personale

Luigi Rossini
0544 258067

lrossinii@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Procedure di reclutamento del personale art. 35 D.Lgs. 165/2001

entro i termini prescritti 
dal bando

Provvedimento dirigenziale di nomina del dipendente

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Istanza di accesso agli atti ex 
artt. 22 ss. L. 241/1990 - d.lgs. 

33/2013

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Concorsi-e-mobilita

48
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Aggiornamento e verifiche dati organismi 
partecipati su siti istituzionale e ministeriali

TUSP D.Lgs. 175/2016; D.Lgs. 
33/2013 ed eventuale successiva 

normativa 
Annuale scadenze di legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza al RPCT

Istanza di accesso civico 

Istanza al Difensore Civico

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010, art. 
116 e/o Ricorso straordinario 

al Presidente della Repubblica 
ex art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Enti-

controllati

49
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Verifiche contabili crediti e debiti su organismi 
partecipati

D.Lgs. 118/2011 art. 11 co. 6 lett j) Annuale nei termini di approvazione del rendiconto

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli Corte dei Conti

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Enti-

controllati

50
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Predisposizione ed invio referto del controllo di 
gestione alla Corte dei Conti tramite piattaforma 

ConTe - Contabilità Territoriale
Artt. 198 e 198 bis del TUEL Annuale /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e sanzioni della Corte 
dei Conti

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Controlli-e-rilievi-
sull-amministrazione
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

51
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Proposta di approvazione del Piano Esecutivo di 
Gestione, del Piano Dettagliato degli Obiettivi e del 

Piano della Performance
Artt. 108 e 169 del TUEL Annuale

entro 20 giorni 
dall'approvazione del bilancio

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Performance/Pian
o-della-Performance-Piano-
Esecutivo-di-Gestione/PEG-
Piano-Esecutivo-di-Gestione

52
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Proposta di variazione al Piano Esecutivo di 
Gestione, al Piano Dettagliato degli Obiettivi e al 

Piano della Performance
Art. 175 c. 9 del TUEL Infrannuale /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Performance/Pian
o-della-Performance-Piano-
Esecutivo-di-Gestione/PEG-
Piano-Esecutivo-di-Gestione

53
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Monitoraggio del Piano Dettagliato degli Obiettivi Artt. 147 e 196 del TUEL Infrannuale /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Performance/Pian
o-della-Performance-Piano-
Esecutivo-di-Gestione/PEG-
Piano-Esecutivo-di-Gestione

54
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Relazione sulla Performance

D.Lgs. 150/2009 art. 10 co. 1, lett. b);
Regolamento della Provincia di 

Ravenna n. 71 "Sistema Integrato dei 
Controlli Interni" approvato con 

Deliberazione di Consiglio Provinciale
n. 3 del 22/01/2013;

Regolamento di disciplina della 
misurazione, valutazione e integrità e 

trasparenza della performance 
approvato con Atto del Presidente n. 

64 del 17/04/2019

Annuale entro il 30 giugno di ogni anno

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e sanzioni della Corte 
dei Conti, controlli interni 

dell'OIV

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Performance

55
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Coordinamento e predisposizione Piani 
razionalizzazione

D.L. 98/2011 art. 16 c. 4 Annuale entro il 31 marzo di ogni anno /

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Disposizioni-
generali/Atti-generali/Piani-di-

Razionalizzazione

56
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Controllo sugli acquisti di beni e servizi relativi alla 
procedure Consip, Intercent-ER e Mercati 

elettronici. Predisposizione relazione ed invio al 
Ministero dell'Economia e delle Finanze - 

Dipartimento dell'Amministrazione Generale (DAG)

L. n. 488/1999 art. 26, D.L. n. 98/ 2011 
art. 11 co. 12, L. n. 296/2007 art. 1 co. 
449 e co. 450, D.L. n. 52/2012, D.L. n. 

95/2012
art. 1 co. 12, DPCM 24/12/2015

Annuale entro il 30 giugno di ogni anno
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

57
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Programmazione e 

Controllo

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Rilevazione dei prezzi relativi a beni e servizi per le 
pubbliche amministrazioni

D.Lgs. 322/1989 artt.7 e 13 Annuale scadenze di legge
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

58
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Inoltro del registro di repertorio dei contratti in 
forma pubblica amministrativa e scritture private 

autenticate all'Agenzia delle Entrate
D.P.R.131/1986 art.68 120 giorni

Entro il 15 del mese
successivo ad ogni

quadrimestre

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

59
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Invio telematico degli estremi dei contratti 
d'appalto (scritture private semplici) all'agenzia 

delle entrate centrale
D.M. 18/3/1999 art. 1, co. 1 365 giorni

entro il 30 aprile di ogni
anno (anagrafe tributaria)

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile

60
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure per l'assolvimento dell'imposta di bollo 
in modo virtuale

Art. 15 e 15 bis  D.P.R.642 del 26 
ottobre 1972            Circolare n.16/E 
del 14/4/2015 Agenzia delle Entrate 

60 giorni decorrenze stabilite per legge
/

Non Attivabile

61
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Gestione cassa economale

Art. 153 TUEL      Regolamento 
Economato

30 giorni decorrenze stabilite per legge
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

62
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Tenuta e aggiornamento dell'inventario dei beni 
mobili dell'Ente

Art. 230 TUEL      Regolamento N.5 
per la disciplina del servizio 

Economato

Termini di legge e di 
regolamento

decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e sanzioni della Corte 
dei Conti

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

63
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

 Procedure per la stipula di contratti di locazione e 
concessione

D.lgs. 50/2016                     
Regio decreto 23 maggio 1924, n. 827

180 giorni decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 

questioni non devolute al 
Giudice Amministrativo

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Beni-

immobili-e-gestione-
patrimonio/Canoni-di-locazione-

o-affitto

64
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedure per l'alienazione di beni mobili di 
proprietà della Provincia di Ravenna

D.lgs. 50/2016                     
60 giorni decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 

questioni non devolute al 
Giudice Amministrativo

Non Attivabile

65
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Provveditorato

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Convenzioni con altri enti del settore pubblico per 
la concessione o acquisizione di spazi in 

comodato d'uso

D.lgs. 50/2016                     
180 giorni decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 

questioni non devolute al 
Giudice Amministrativo

Non Attivabile

66
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 
Interventi di riordino e inventariazione D. Lgs 42/2004 e s.m.i. 120 giorni

dall'invio alla Soprintendenza Archivistica della richiesta di autorizzazione 
all'intervento, oltre TERMINI SOSPENSIVI per ricevimento autorizzazione 

e per conferma avvenuto collaudo a fine intervento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

67
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Trasferimento / affidamento a terzi di archivi 
correnti o di deposito o storico (inclusi archivi 

informatici)

D. Lgs. 42/2004 "Codice dei beni 
culturali e del paesaggio e s.m.i., art. 

21 comma 1 lettere b), e).
120 giorni

dall' invio alla Soprintendenza Archivistica della richiesta di 
autorizzazione, attestato dal protocollo, oltre TERMINI SOSPENSIVI per 

l'ottenimento dell'autorizzazione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 

questioni non devolute al 
Giudice Amministrativo

Non Attivabile

68
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Rendicontazione alla Regione Emilia Romagna di 
contributi regionali destinati alla Provincia per 

attività su biblioteche, archivi e musei derivanti da 
Convenzioni con la Regione Emilia Romagna

Art. 30 D.Lgs. N. 267/2000
e Convenzioni sottoscritte

120 giorni decorre dal termine del progetto definito negli accordi
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

69
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Provvedimento di liquidazione contributi dovuti 
all'ANAC per gare di importo pari o superiore a 

40.000 euro

art. 1, comma 67, della legge n. 
266/2005 e relative deliberazioni 

dell'Autorità Nazionale Anticorruzione 
valide tempo per tempo

15 giorni dal termine del quadrimestre di riferimento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e Procedimenti 
sanzionatori ANAC

Non Attivabile

70
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Gara aperta sotto soglia al prezzo più basso artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016 210 giorni

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 
aggiudicazione.. Previsione di tempi tecnici specifici inderogabili. 

Procedimento suddiviso in singole fasi i cui termini sono fissati dalla 
legge.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

71
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Gara aperta sotto soglia offerta economicamente 
più vantaggiosa 

artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016 300

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 
aggiudicazione. Previsione di tempi tecnici specifici inderogabili. 

Procedimento suddiviso in singole fasi i cui termini sono fissati dalla 
legge.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

72
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Gara aperta sopra soglia al prezzo più basso artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016 240

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 
aggiudicazione. Previsione di tempi tecnici specifici inderogabili. 

Procedimento suddiviso in singole fasi i cui termini sono fissati dalla 
legge.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

73
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Gara aperta sopra soglia offerta economicamente 
più vantaggiosa 

artt. 60 e 95 del D. Lgs 50/2016 330

dalla pubblicazione sulla gazzetta ufficiale alla determina di 
aggiudicazione . Previsione di tempi tecnici specifici inderogabili. 

Procedimento suddiviso in singole fasi i cui termini sono fissati dalla 
legge.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

74
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture al di fuori del mercato elettronico di 

Consip e Intercent-Er con il criterio del prezzo più 
basso

art. 63 del D.lgs. 50/2016. 120 giorni
dall'invio della lettera di invito alla determina di aggiudicazione , oltre i 

termini sospensivi per l'attesa della risposta dei fornitori alla richiesta di 
offerta. 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

75
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture, al di fuori del mercato elettronico di 

Consip e Intercent-Er, con il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa

art. 63 del D.lgs. 50/2016. 180 giorni
dall'invio della lettera di invito alla determina di aggiudicazione, oltre i 

termini sospensivi per l'attesa della risposta dei fornitori alla richiesta di 
offerta. 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

76
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura di acquisto di beni e servizi mediante 
adesione a Convenzioni Consip e Intercent-ER

Art. 1 comma 449 della L. 296/2006 e 
s.m.i.

40 giorni dalla ricognizione delle esigenze alla determina di aggiudicazione.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1179/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

77
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture  mediante 
il mercato elettronico di Consip e Intercent-Er  per 

acquisti di importo inferiore a  40.000 euro 
mediante ODA (Ordine diretto di acquisto)

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 
36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016.
50 giorni dalla ricognizione delle esigenze alla determina di aggiudicazione 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

78
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture  mediante 
il mercato elettronico di Consip e Intercent-Er  per 

acquisti di importo inferiore a  40.000 euro 
mediante RDO (Richiesta di offerta) o trattativa 

diretta.

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 
36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016.
60 giorni

dall'invio della richiesta di offerta sul portale alla determina di 
aggiudicazione , oltre i termini sospensivi per l'attesa della ricezione 

dell'offerta.

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

79
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture  al di fuori 
del mercato elettronico di Consip e Intercent-Er  

per acquisti di importo inferiore a 5.000 euro o per 
tipologie di beni e servizi  non disponibili 

nell'ambito delle convenzioni o mercati elettronici 
di Consip e Intercent-Er di importo inferiore a  

40.000 euro.

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 
36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016.
40 giorni dalla ricognizione delle esigenze alla determina di aggiudicazione  

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

80
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture, mediante il mercato elettronico di Consip 
e Intercent-Er  per acquisti di importo inferiore alla 
soglia di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016, con il criterio 

del prezzo più basso

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 
36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016.
150 giorni

dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 
determina di aggiudicazione, oltre i termini sospensivi per l'attesa della 

ricezione dell'offerta.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

81
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture, mediante il mercato elettronico di Consip 
e Intercent-Er,  per acquisti di importo inferiore alla 
soglia di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016, con il criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 
36, comma 2, lett. b) del D.lgs. 

50/2016.
210 giorni

dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 
determina di aggiudicazione, oltre i termini sospensivi per l'attesa della 

ricezione dell'offerta.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

82
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Svincolo della cauzione definitiva

art. 103 del D. Lgs 50/2016; Codice 
civile

90 giorni dalla scadenza dei termini di efficacia della garanzia

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

83
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it
Certificato di regolare esecuzione

art. 102 e 216, comma 16,  del D. Lgs 
50/2016 30 giorni dal termine dell'esecuzione della fornitura o del servizio

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

84
Risorse Finanziarie, 

Umane e Reti

Provveditorato

Personale

Sistemi Informativi, 
Documentali e Servizi 

Digitali

Paola Rondoni
0544 258187

prondoni@mail.provincia.ra.it

Luigi Rossini
0544 258167

lrossini@mail.provincia.ra.it

Roberta Fagioli
0544 258334

rfagiolii@mail.provincia.ra.it 

Silva Bassani
0544 258180

sbassani@mail.provincia.ra.it

Comunicazioni all'Osservatorio dei Contratti 
Pubblici (tramite il Sitar) dei dati relativi agli appalti 
di servizi e forniture di importo superiore a 40.000 

euro.

D.lgs. 50/2016; Comunicato Anac n. 
254 del 23/10/2013.

30 giorni decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli  ANAC

Non Attivabile

85 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione

Paolo Nobile
0544 2588150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Paolo Neri
0544 258100

pneri@mail.provincia.ra.it 

Redazione per presentazione Programma 
Triennale dei Lavori Pubblici ed elenco annuale + 
Programma Biennale Forniture e Servizi ed elenco 

annuale

Art. 21
DLgs 50/2016

60 giorni /
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Opere-

pubbliche/Atti-di-
programmazione-delle-opere-

pubbliche

86 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti

Livia Sassi
0544 258022                                                                                    

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Adozione e approvazione Programma Triennale dei 
Lavori Pubblici ed elenco annuale

Art. 21
DLgs 50/2016

10 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-Trasparente/Opere-

pubbliche/Atti-di-
programmazione-delle-opere-

pubbliche

87 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti

Livia Sassi
0544 258022                                                                                    

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Provvedimento di liquidazione contributi dovuti 
all'ANAC per gare di importo pari o superiore a 

40.000 euro

art. 1, comma 67, della legge n. 
266/2005 e relative deliberazioni 

dell'Autorità Nazionale Anticorruzione 
valide tempo per tempo

15 giorni dal termine del quadrimestre di riferimento

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e sanzioni ANAC

Non Attivabile

88 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture, nonché di 
servizi di architettura e di ingegneria mediante il 
mercato elettronico di Consip e Intercent-Er  per 

acquisti di importo inferiore a   139.000 euro 
mediante ODA (Ordine diretto di acquisto)

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 1, 
comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 

convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.
30 giorni dalla ricognizione delle esigenze alla determina di aggiudicazione 

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

89 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento diretto di servizi e forniture, nonché di 
servizi di architettura e di ingegneria  mediante il 
mercato elettronico di Consip e Intercent-Er  per 

acquisti di importo inferiore a  40.000 139.000 euro 
mediante RDO (Richiesta di offerta) o Trattativa 

Diretta.

art. 1, comma 450, L. 296/2006;art. 1, 
comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 

convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.
45 giorni

dall'invio della richiesta di offerta sul portale alla determina di 
aggiudicazione

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

90 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture, nonhché di servizi di architettura e di 
ingegneria mediante il mercato elettronico di 

Consip e Intercent-Er per acquisti di importo pari o 
superiore a 139.000 euro fino inferiore alla soglia 
comunitaria di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016, con il 

criterio del prezzo più basso

art. 1, comma 450, L. 296/2006;  art. 1, 
comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 

convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.
90 giorni

dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 
determina di aggiudicazione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

91 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata per l'affidamento di  servizi e 
forniture, nonché di servizi di architettura e di 
ingegneria mediante il mercato elettronico di 

Consip e Intercent-Er,  per acquisti di importo pari 
o superiore a 139.000 euro finoalla soglia 

comunitaria di cui all'art. 35 D.lgs.50/2016, con il 
criterio dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa

art. 1, comma 450, L. 296/2006; art. 1, 
comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 

convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.
120 giorni

dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 
determina di aggiudicazione

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

92 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento di lavori di importo inferiore a 150.000 
euro - AFFIDAMENTO DIRETTO il criterio 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa

art. 1, comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

93 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento di servizi e forniture, nonché di servizi 
di architettura e di ingegneria di importo inferiore a 

139.000 euro - AFFIDAMENTO DIRETTO 

art. 1, comma 2, lett. a) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

94 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 
150.000 euro ed inferiore a 1 milione di euro - 

INDAGINE DI MERCATO - PROCEDURA 
NEGOZIATA - PREZZO PIU' BASSO

art. 1, comma 2, lett. b) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

60 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

95 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 
150.000 euro ed inferiore a  1 milione di euro - 

INDAGINE DI MERCATO - PROCEDURA 
NEGOZIATA - OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU' 

VANTAGGIOSA

art. 1, comma 2, lett. b) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

75 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

96 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 1 
milione di euro fino alle soglie - INDAGINE DI 

MERCATO - PROCEDURA NEGOZIATA - PREZZO 
PIU' BASSO

 art. 1, comma 2, lett. b) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

60 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

97 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 1 
milione di  euro fino alle soglie - INDAGINE DI 

MERCATO - PROCEDURA NEGOZIATA - OFFERTA 
ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA

 art. 1, comma 2, lett. b) D.L. 76/2020 
convertito in L. 120/2020 e ss.mm.ii.

75 giorni
dalla pubblicazione dell'avviso di manifestazione di interesse alla 

determina di aggiudicazione

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al titolare del potere 
sostitutivo ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

98 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

PROCEDURA APERTA per l'affidamento di 
lavori e per l'acquisizione di servizi e forniture 

sopra soglia comunitaria - OFFERTA 
ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA

Articolo 60 e articolo 95 del Decreto 
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, art. 2, 
comma 2 D.L. 76/2020 converito in L. 

120/2020 e ss.mm.ii.

150 giorni
Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge. Procedimento condizionato nei termini dal numero di offerte 

presentate.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

99 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

PROCEDURA RISTRETTA per l'affidamento di 
lavori e per l'acquisizione di servizi e forniture 

sopra soglia comunitaria - OFFERTA 
ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA

Articolo 61 e articolo 95 del Decreto 
Legislativo 18 aprile 2016, n. 50,  art. 
2, comma 2 D.L. 76/2020 converito in 

L. 120/2020 e ss.mm.ii.

180 giorni
Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge. Procedimento condizionato nei termini dal numero di offerte 

presentate.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

100 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO CONTRATTI 
PUBBLICI FACENTI PARTE DEL PNRR E PNC

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 
50,  D.L. 76/2020 così come convertito 

in L. 120/2020 e D.L. 77/2021 e 
ss.mm.ii.

 180 giorni
Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge. Procedimento condizionato nei termini dal numero di offerte 

presentate.

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

101 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti

Livia Sassi
0544 258022                                                                                    

lsassi@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Comunicazioni all'Osservatorio dei Contratti 
Pubblici (tramite il Sitar) dei dati relativi agli appalti 
di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 
40.000 euro relativamente alle aggiudicazioni post 

procedura di gara

D.Lgs. 50/2016; Comunicato Anac n. 
254 del 23/10/2013.

30 giorni decorrenze stabilite per legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Controlli e sanzioni ANAC

Non Attivabile

102 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Procedure relative al reperimento di risorse 
finanziarie per realizzazione opere pubbliche (Miur, 

MIT, MI, MUTUI BEI, Fondi regionali, Fondi PON)

Decreti vari di destinazione e 
assegnazione fondi

30 giorni / / Non Attivabile

103 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Istituzione direzione lavori

Articolo 101 del Decreto Legislativo 18 
aprile 2016, n. 50

30 giorni /
Attivazione del potere 

sostitutivo  ex L. 241/1990
Non Attivabile

104 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Alienazione immobili di proprietà della Provincia

Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827 
e Regolamento prov.le n. 59

60 giorni /

Accordo bonario

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Avvisi-Pubblici-e-
Incarichi

105 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Alienazione beni mobili di proprietà della Provincia

Regio Decreto 23 maggio 1924, n. 827 
e Regolamento prov.le n. 59

45 giorni /

Accordo bonario

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

106 Lavori Pubblici
Segreteria Amministrativa 

ed appalti
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Costituzione diritti reali Codice Civile 60 giorni /

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

107 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Lavori di somma urgenza

Art. 163
DLgs 50/2016

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

108 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Approvazione certificato di collaudo / certificato di 
regolare esecuzione
nei contratti di lavori

Artt. 102 e 216, comma 16,
DLgs 50/2016

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

109 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Risoluzione del contratto per grave 
inadempimento, grave irregolarità e grave ritardo

Artt. 108 e 216, comma 16,
DLgs 50/2016

30 giorni /

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi  
al Giudice Ordinario

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

110 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Approvazione verbale concordamento nuovi prezzi

Capitolato speciale d'appalto e art. 
216, comma 16, DLgs 50/2016

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

111 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Approvazione perizia di variante e suppletiva

Artt. 106 e 216
DLgs 50/2016

30 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

112 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Approvazione accordo bonario

Artt. 205 e 216
DLgs 50/2016

180 giorni /

Ricorso all'Arbitrato ai sensi 
dell'art. 209 D.Lgs 50/2016

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario 

Non Attivabile

113 Lavori Pubblici
Unità Organizzative 

interessate
R.U.P. interessato

Paolo Nobile
0544258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Svincolo della cauzione nei contratti di lavori

Capitolato speciale d'appalto e art. 
216, comma 16, DLgs 50/2016

90 giorni /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Non Attivabile

114 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it
Disposizioni sulla redazione del progetto

Art. 15
D.P.R. 8 giugno 2001 n.327 e s.m.i.

Autorizzazione 
all'accesso nell'altrui 

proprietà

Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge

Tutele procedimentali

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

115 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it

Sottoposizione del bene al vincolo preordinato 
all'esproprio e/o all'asservimento

TITOLO III
L.R. 19 dicembre 2002 n.37 e s.m.i..

Atti di apposizione del 
vincolo espropriativo 

e/o asservimento

Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge

Presentazione di osservazioni 
e tutele procedimentali

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Viabilita/Espropriazioni-

servitu-beni-demaniali



Procedimenti d'ufficio - Provincia di Ravenna - Anno 2021

NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

116 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it
Dichiarazione di pubblica utilità

TITOLO II
CAPO III

D.P.R. 8 giugno 2001 n.327 e s.m.i..
coordinato
TITOLO IV

L.R. 19 dicembre 2002 n.37 e s.m.i..

Atti da cui deriva la 
dichiarazione di 
pubblica utilità

Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge

Presentazione di osservazioni 
e tutele procedimentali

Ricorso amministrativo ai 
sensi del DPR 1199/1971 o 

altra normativa speciale

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Viabilita/Espropriazioni-

servitu-beni-demaniali

117 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it

Emanazione del decreto di esproprio e/o servitù 
e/o occupazione temporanea

TITOLO II
CAPO IV-VIII-XI

D.P.R. 8 giugno 2001 n.327 e s.m.i..

Decreto di esproprio 
e/o servitù e/o 
occupazione 
temporanea

Procedimento suddiviso in singole  fasi  i cui termini sono fissati dalla 
legge

Presentazione di osservazioni 
e documenti e tutele 

procedimentali, anche ai fini 
della determinazione del 
quantum dell'indennità di 

esproprio e dell'immissione in 
possesso

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 
questioni concernenti 

l'indennità 

Opposizione alla stima ai sensi 
degli artt. 50 e 54 D.P.R. 

327/2001 e 29 D.Lgs. 
150/2011

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Viabilita/Espropriazioni-

servitu-beni-demaniali

118 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it

Procedura negoziata di affidamento contratti 
pubblici di forniture e servizi   (affidamento 

incarichi di frazionamento)
D.Lgs. 50/2016 Affidamento incarico

Procedimento suddiviso in singole fasi 
i cui termini sono fissati dalla legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Non Attivabile

119 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it

Accorpamento al demanio stradale e/o
accertamenti ipo-catastali

Decreto legislativo 30 aprile 1992 
n.285 e s.m.i..

30/60 giorni Istanza di accorpamento al demanio stradale 

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale  ai 
sensi del D.Lgs. 104/2010 

(anche rito del silenzio ex art. 
117)

Non Attivabile
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

120 Lavori Pubblici
Servizio Infrastrutture 

Viarie e Programmazione - 
Ufficio Espropri

Franco Morelli
0544 258303

fmorelli@mail.provincia.ra.it

Chiara Bentini
0544 258009

cbentini@mail.provincia.ra.it
Pagamento/Deposito indennità

TITOLO II
CAPO V-VI-VIII-XI

D.P.R. 8 giugno 2001 n.327 e s.m.i..

Pagamento o deposito 
dell'indennità

Procedimento suddiviso in singole fasi i cui termini sono fissati dalla legge

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario per le 

questioni inerenti il quantum 

Opposizione  del D.P.R. 
327/2001 e 29 D.Lgs. 

150/2011

Opposizione di terzo

Non Attivabile

121 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Partecipazione alla Commissione per la 
formazione e la conservazione del ruolo 

conducente Taxi, noleggio con conducente con 
autovetture o natante

L. N. 21/1992 - DELIB. REG.LE n. 
2009/1994

Firma verbale della 
Commissione

/ / Non Attivabile

122 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Vigilanza amministrativa autoscuole

D.Lgs. N. 285/1992 - DPR n. 495/1992 
- DM N. 317/1995 - L.R. N. 9/2003 - 

D.L. N. 7/2007
90 gg. Verifica requisiti morali

Tutele procedimentali

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Ricorso avverso la sanzione 
amministrativa pecuniaria

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Autoscuole

123 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Vigilanza amministrativa studi di consulenza

L. N. 264/1991 - L. N. 11/1994 - L.R. 
N. 9/2003 - D.M. 9/11/1992 - D.M. 

9/12/92
90 gg. Verifica requisiti morali

Tutele procedimentali

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Ricorso avverso la sanzione 
amministrativa pecuniaria

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Autoscuole
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

124 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Vigilanza amministrativa scuole nautiche

D.Lgs. N. 112/1998 - L.R. N. 9/2003 - 
DM N. 146/2008 - D.Lgs. N. 171/2005

90 gg. Verifica requisiti morali e richiesta parere alla Capitaneria di Porto

Tutele procedimentali

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Ricorso avverso la sanzione 
amministrativa pecuniaria

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Scuole-

Nautiche

125 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Vigilanza amministrativa officine di revisione

art. 80 c.d.s. - D.Lgs. N. 112/1998 - 
L.R. N. 9/2003 - 

90 gg. Verifica requisiti morali

Tutele procedimentali

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Ricorso avverso la sanzione 
amministrativa pecuniaria

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti

126 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Gestione commissione d'esame autotrasporto 
merci e viaggiatori

Reg. Prov.le n. 67 - Reg. (CE) n. 
1071/2009, art. 8

30 gg. da approvazione 
verbale

/

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990 http://www.provincia.ra.it/Argo

menti/Trasporti/Esami

127 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Gestione commissione consultiva autotrasporto D.Lgs. N. 112/1998 - L.R. n. 9/2003 30 gg. /

/ (parere endoprocedimentale 
non vincolante né obbligatorio)

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Esami

128 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Gestione commissione consultiva provinciale per 
l'esame dei Regolamenti Comunali Taxi e auto 

NCC

L. N. 21/1992 - Delib. Reg.le n. 
2009/1994

60 gg. /
/ (parere endoprocedimentale 
non vincolante né obbligatorio)

Non Attivabile

129 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Gestione commissione d'esame per il 
conferimento dell'abilitazione alla professione di 

Insegnante di teoria e/o Istruttori di guida di 
autoscuola

Reg. Prov.le n. 32 del 2012 (57)
30 gg. da approvazione 

verbale
/

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990 http://www.provincia.ra.it/Argo

menti/Trasporti/Autoscuole
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

130 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Gestione commissione d'esame attività di 
consulenza dei mezzi di trasporto

D.Lgs. N. 112/1998, art. 105, comma 3
30 gg. da approvazione 

verbale
/

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990 http://www.provincia.ra.it/Argo

menti/Trasporti/Esami

131 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Pagamento contributi a società partecipate (Es. 
AMR Srl consortile)

/ 30 gg. /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Tutela giurisdizionale innanzi al 
Giudice Ordinario

Ricorso al TAR

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Trasporto-

Pubblico-Locale

132 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Accordo di Programma e progetti inerenti il TPL - 
Convenzione con AMR Srl Consortile già AmbRa 

Srl
L.R. n. 30/1998 e Secondo Accordo 60 gg. /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Trasporto-

Pubblico-Locale

133 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Esami per il conferimento dell'abilitazione alla 
professione di Insegnante di teoria e/o Istruttori di 

guida di autoscuola

D.Lgs. N. 112/1998, art. 105, comma 
3, lett. c) - D.Lgs. N. 285/1992, art. 123 

- D.M. N. 17/2011 - L.R. N. 9/2003
120 gg. /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza di accesso ex artt. 22 
ss. L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Esami

134 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Esami per esercizio attività di consulenza D.Lgs. N. 112/1998, art. 105, comma 3 120 gg. /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza di accesso ex artt. 22 
ss. l. 241/90

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Esami
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

135 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Esami per abilitazione accesso alla professione 
trasporto merci e viaggiatori

Reg. Prov.le n. 67 - Reg. (CE) n. 
1071/2009, art. 8

120 gg. /

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza di accesso ex artt. 22 
ss. l. 241/90

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Esami

136 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Avviso pubblico per la presentazione delle 
domande per il rilascio delle autorizzazioni 

all'esercizio dell'attività di consulenza per la 
circolazione dei mezzi di trasporto

L. 264/91 90 gg. Verifica requisiti oggettivi e soggettivi

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti/Conto-Proprio

137 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Attività in relazione a sanzioni in materia di 
trasporto in conseguenza a vigilanza o su 

segnalazione
L. n. 689/1981 60 gg. Verifica requisiti oggettivi e soggettivi

Garanzie procedimentali ex L. 
689/1981 - Rito ex D. Lgs. 

150/2011

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti

138 Lavori Pubblici

Unità Organizzativa 
Trasporti, Concessioni, 
Trasporti Eccezionali e 

Viabilità

Grazioli Cristina
0544 258122

cgrazioli@mail.provincia.ra.it

Guido Giulietti
0544 258222

ggiulietti@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Attività sanzionatoria in materia di trasporto L. 689/1981 30 gg. /

Garanzie procedimentali ex L. 
689/1981

Rito ex D. Lgs. 150/2011

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Trasporti

139 Lavori Pubblici Territorio

Valeria Biggio
0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli
0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Adeguamento pianificazione provinciale 
alla L.R. 24/2017

L.R. 24/2017 Delibera CP
entro 60 gg 

dalla scadenza del deposito

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso  al Tribunale 
Amministrativo Regionali ai 

sensi del D. Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Territorio/PTCP-Piano-
Territoriale-di-Coordinamento-

Provinciale

140 Lavori Pubblici Territorio
Valeria Biggio
0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Determinazione dei Valori agricoli medi L.R. 37/2002 art.25

Trasmissione 
determina a RER entro 

31 gennaio per 
successiva 

pubblicazione sul BUR

/
/

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Territorio/Commissione-

abusi-edilizi-espropri-valori-
agricoli-medi
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

141 Lavori Pubblici Territorio

Valeria Biggio
0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli
0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it

Varianti a PTCP vigente o a piani settoriali 
ambientali

L.R. 24/2017
L.R. 20/2000 artt. 27 e 27bis

Delibera CP - La LR 
20/2000 non detta 

tempi per la Provincia 
ma per gli Enti che si 

devono esprimere sulla 
variante 

Conferenza di Pianificazione o Parere Enti - Riserve Regione Emilia-
Romagna - Intesa Regione Emilia-Romagna 

(in assenza di Accordi)

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso  al Tribunale 
Amministrativo Regionali ai 

sensi del D. Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Argo
menti/Territorio/PTCP-Piano-
Territoriale-di-Coordinamento-

Provinciale

142 Lavori Pubblici Territorio

Valeria Biggio
0544 258165

vbiggio@mail.provincia.ra.it

Fabio Poggioli
0544 258152

fpoggioli@mail.provincia.ra.it

Paolo Nobile
0544 258150

pnobile@mail.provincia.ra.it
Accordi territoriali

L.R. 24/2017
L.R. 20/2000 art.15
L. 241/1990 art.15

Atto del Presidente 
della Provincia

 entro 90 gg da invio proposta condivisa 
(la norma non detta tempi precisi)

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

Non Attivabile

143
Tutti i Settori secondo 

competenza
http://www.provincia.ra.it/
Articolazione-degli-uffici

Il responsabile del procedimento 
individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 
procedimento individuato dai 

Dirigenti (Delibera G.P. 201/2012)
Erogazione contributi

art. 12 L. 241/1990;
Regolamento Provinciale n. 10 per la 

concessione di finanziamenti e benefici 
economici (art. 10)

60 giorni dal ricevimento del rendiconto completo relativo all'iniziativa

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Contributi-e-Patrocini

144
Tutti i Settori secondo 

competenza
http://www.provincia.ra.it/
Articolazione-degli-uffici

Il responsabile del procedimento 
individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 
procedimento individuato dai 

Dirigenti (Delibera G.P. 201/2012)
Revoca contributi

art. 12 L. 241/1990;
Regolamento Provinciale n. 10 per la 

concessione di finanziamenti e benefici 
economici (art. 10)

60 giorni
dalla scadenza del termine per la presentazione del rendiconto, o qualora 

l'iniziativa non sia stata realizzata, o si sia provveduto a liquidare solo 
parte del contributo concesso

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Contributi-e-Patrocini

145
Tutti i Settori secondo 

competenza
http://www.provincia.ra.it/
Articolazione-degli-uffici

Il responsabile del procedimento 
individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 
procedimento individuato dai 

Dirigenti (Delibera G.P. 201/2012)

Comunicazione dell'atto di concessione o diniego 
del contributo 

art. 12 L. 241/1990;
Regolamento Provinciale n. 10 per la 

concessione di finanziamenti e benefici 
economici (art. 10)

15 giorni dall'adozione dell'atto

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

http://www.provincia.ra.it/Uffici
o-relazioni-con-il-

pubblico/Contributi-e-Patrocini
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NUM 
PROG

SETTORE

lett. b), art. 35, DLgs 
33/2013

UNITÀ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

lett. b), art. 35, DLgs 33/2013

RESPONSABILE 
DEL PROCEDIMENTO

E
RECAPITI PER INFORMAZIONI

lett. c) ed e), art. 35, DLgs 33/2013

SOGGETTO / UNITÀ 
ORGANIZZATIVA        TITOLARE 

DEL POTERE SOSTITUTIVO
RECAPITI

lett. m), art. 35, DLgs 33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

lett. a), art. 35, DLgs 33/2013

TERMINE 
E/O ALTRA 

MODALITÀ DI 
CONCLUSIONE
(dichiarazione 

dell'interessato / 
silenzio significativo)

lett. f) e g), art. 35, DLgs 
33/2013

OGNI ALTRO TERMINE E/O MODALITÀ  PROCEDIMENTALMENTE 
RILEVANTE

lett. f), g) ed l), art. 35, DLgs 33/2013

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

lett. h), art. 35, DLgs 33/2013

LINK ACCESSO SERVIZI ON  
LINE

ED EVENTUALE MODALITÀ 
DI PAGAMENTO

lett. i) ed l), art. 35, DLgs 
33/2013

146
Tutti i Settori secondo 

competenza
http://www.provincia.ra.it/
Articolazione-degli-uffici

Il responsabile del procedimento 
individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 
procedimento individuato dai 

Dirigenti (Delibera G.P. 201/2012)
Conferimento di incarichi professionali

D.Lgs 165/2001;
Regolamento n. 65 per il conferimento 

degli incarichi di collaborazione, di 
studio, di ricerca e di consulenza

90 giorni
dalla constatazione dell’impossibilità oggettiva  di rinvenire personale 
specializzato OVVERO di utilizzare le risorse umane disponibili al suo 

interno, tenuto conto anche della specificità della materia

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Ricorso amministrativo ai 
sensi del D.P.R. 1199/1971

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 

sensi del D.Lgs. 104/2010 e/o 
Ricorso straordinario al 

Presidente della Repubblica ex 
art. 8 ss. D.P.R. 1199/1971

Istanza di accesso civico 
semplice

Tutela innanzi al Giudice 
Ordinario

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Consulenti-e-
Collaboratori

147
Tutti i Settori secondo 

competenza

http://www.provincia.
ra.it/Articolazione-

degli-uffici

Il responsabile del procedimento 
individuato dal Dirigente

Il sostituto del responsabile del 
procedimento individuato dai 

Dirigenti (Delibera G.P. 201/2012)

Anagrafe delle prestazioni (PerlaPA): 
pubblicazione dati sul sito istituzionale della 

Provincia dell'elenco degli  incarichi conferiti a 
soggetti esterni

D.Lgs 165/2001
art. 53

3 mesi
dal conferimento dell'incarico 

o 
dalla liquidazione del compenso

Attivazione del potere 
sostitutivo  ex L. 241/1990

Istanza di accesso civico 
semplice ai sensi del D.Lgs. 

33/2013

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale ai 
sensi del D. Lgs. 104/2010, 

art. 116

http://www.provincia.ra.it/Ammi
nistrazione-

Trasparente/Consulenti-e-
Collaboratori


